
 

ANLEITUNG OFFICE365 FÜR SCHÜLER*INNEN 

 

1. Bitte besuchen Sie die Webseite 

www.office.com 

 

Und klicken auf Anmelden 

 

2. Geben Sie hier den Benutzer an: vorname.nachname@student.aagy.de 



 

 

 

3. Kennwort eingeben, dass Ihnen per Elternbrief mitgeteilt wurde 

 

 

 

4. Ändern des Kennwortes  

 



 

 

5. Weiter anklicken 

 

 

 

 

6. Bitte geben Sie hier eine alternative Mailadresse oder Mobiltelefonnummer an, im Falle dass Sie 

das Passwort vergessen haben. 



 

 

6.1. Ich habe hier z.B. eine Mailadresse eingegeben. 

 

 

 

 

7. EMail an mich senden anklicken. Ein Prüfungscode wird an Sie gesendet 

 



 

 

 

 

 

 

8. Geben Sie den Code ein und drücken Überprüfen 

 



 

 

9. dann Fertig stellen anklicken 

 

 

 

 

10. Jetzt sehen Sie das Anmeldefenster in dem Sie festlegen können ob Sie angemeldet bleiben 

wollen oder sich jedes Mal neu anmelden müssen. 



 

 

 

Fertig – Sie sehen folgenden Startbildschirm 

 

 

 

Damit arbeiten Sie jetzt online in Office365. 

Alle Dokumente etc. können Sie in OneDrive abspeichern. 

 

TIPP: Arbeiten Sie zu Beginn ausschließlich online!  

 

...und installieren Sie am Anfang Office über den Button oben rechts NICHT! – Außer Sie haben noch 

kein Office. (Sie können Office jederzeit später installieren wenn Sie wollen) 



 

 

 

Hintergrund: Bei Office365 kann es mit älteren Versionen des Office-Paketes zu unerwünschten 

Konflikten kommen. Ich würde die Office365-Apps (Word, Excel, etc...) nur installieren, wenn ich 

gute Kenntnisse darin habe. 

 

Es genügt völlig im Browser, online zu arbeiten 

 

Es gibt im Internet z.B. auf youtube wirklich sehr gute Erklärvideos zu den einzelnen Apps von 

Office365 wie z.B Forms, OneNote, SharePoint oder Sway.  

Aber bitte beachten Sie, dass wir viele Funktionen aus Datenschutzgründen eingschränkt haben! 

Sa 


